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Formacion Académica:

e Titulo: Licenciatura en Administracion de Empresas, Ingenieria, Trabajo Social o
campo relacionado.

Experiencia Laboral:

e Ano de Experiencia: Al menos 1 afo de experiencia previa en gestion de
proyectos.

Habilidades y Competencias:

e Organizacion: Capacidad para planificar tareas y gestionar multiples actividades
simultdneamente.

e Comunicacion: Habilidades interpersonales adecuadas para interactuar con
equipos y partes interesadas.

e Proactividad: Disposicién para aprender y adaptarse rapidamente a nuevas
situaciones.

e Resolucién de Problemas: Habilidad para identificar obstaculos y buscar
soluciones efectivas.

Responsabilidades: Seguimiento, ejecucion y coordinacion operativa

e Contribuir en la planificacién y seguimiento de proyectos bajo la supervision del
gerente del proyecto.

Apoyar en la logistica de aprobaciones éticas y regulatorias de los proyectos.
Colabora en actividades operativas, cronogramas y presupuestos y recursos
necesarios para la ejecucion de proyectos.

e Realizar tareas administrativas como la gestion de agendas, elaboracion de
informes de avances y seguimiento de plazos de entregas y cumplimiento de
entregables.

e Supervisar el presupuesto del proyecto y mantener la documentacion financiera de

los proyectos.

Coordina recursos humanos y logisticos.

Gestiona la comunicacién interna y detecta posibles riesgos operativos.

Apoyar en la comunicacion entre los miembros del equipo y otros interesados.

Contribuir a la identificacidon de riesgos en los proyectos,

Documentar lecciones aprendidas.

Los/las estudiantes interesados/as —o quienes deseen referir a posibles
candidatos/as— pueden enviar su hoja de vida a proyectos@ciedupanama.orq
hasta el 15 de octubre de 2025. Disponibilidad inmediata.
Contratacion a tiempo completo por 1 afo.
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